
社会组织 2024 年度检查线上填报指南

A. 社会团体

（协会、商会、学会、研究会等形式，具体看证书）

一、社会团体登入民政一体化政务服务平台，进入年检

年报系统

1.使用用户名、密码登入平台，密码超期、遗失等情况可

通过“忘记密码”重新设置。登入后，找到社会团体年检年

报线上办理入口，点击进入。



2.新成立社会组织首次登入年检年报系统的，点击“新

增”按钮。登入后，再次进入则页面显示如下图。

点击“修改”进入填报页面，未最终提交前，可通过“修

改”按钮对已填内容进行修改完善。

二、按照年检年报模板，“未完成”栏目内容逐项据实

填报社会组织 2024 年度数据。（社团、民非填报要求一致。）

1. 重要提醒：本次年检系统材料提交后可能无法退回修改！！

2.填报要求：尽量在提交前确保填报内容完整、数据准确、



逻辑正确。

项目内容请逐项填报，注意前后内容数据符合逻辑。如

“基本信息”项目中“办事机构数量”填报数字与“机构建

设情况”项目中相关表格内容一致。注意页面细节提示，不

要缺页跳项，否则无法进入下一页。请正确使用“保存”和

“完成”按钮，以免填报内容丢失。

所有工作信息，不要缺项、漏填！如 2024 年度工作不

存在相关情况，如公众号、微博、召开论坛活动等情况，可

填“无”或“0”。



（以 2023 年系统截图为例）



（以 2023 年系统截图为例）



3.“财务会计报告”项目中三张表的数据要据实填写，

与会计师事务所出具的审计报告数字保持一致。

（以 2023 年系统截图为例）

有固定资产的，请注意折旧。2024 年度有会费收入的，

请在年度工作报告书其他表页的会费相关项中填报对应内

容，确保逻辑一致。



4. “业务活动情况”项目中，2024 年度业务活动情况

和 2025 年度工作计划必须填写内容，填“无”会影响年检

结论。

2024 年度业务活动情况既包括线上活动、线下活动，也

包括党建学习活动、竞赛交流等，内容简明扼要、不穿靴戴

帽，凸显工作实绩和成效。2025 年工作计划简要表述重点任

务。限 2000 字以内，如本页字数太多，请点击“插页”填

报。

5.“其他需要说明的情况”项目需结合社会组织实际填写，

没有特殊情况的，填“无”即可。



6.“接受监督管理情况”项目，结合社会组织实际填写，往

年年检结论，查看证书副本背面。“是否”“有无”选项必填。



7.“年检审查意见”项目，社会组织不必填写，点击进入、

“保存”后关闭。



8. “工作信息采集”项目，如实填写。“补充材料上传”“其

他材料上传”项目，没有需要上传内容的，无需填报上传。

（补充材料上传”“其他材料上传”两项在“未完成”栏目

中，不影响最后的“提交”步骤）



9. 除“补充材料上传”“其他材料上传”项目外，其他所有

填报项归入“已完成”后，下方出现“提交”按钮，点击提

交，等待后台预审。



三、审核通过后，下载打印纸质年度工作报告书，网上填报

结束。

1.查看审核进度

2.若材料被退回，请按要求完善填报信息后再次提交，直至

审核通过。



3.“查看打印”下载已填报的年度工作报告书。网上填报流

程结束。

若提交后，材料无法退回，但需要修改相关填报数据，

请在打印的纸质材料上修改，加盖社团公章，经业务主管单

位在年度工作报告书审核意见处出具初审意见并加章后，按

年检通知要求，将所有年检所需材料一并报送市民政局 409

房间。

以上，社会团体 2024 年度检查线上填报流程完成。



B. 民办非企业单位
（中心、院、所、俱乐部等，具体看证书）

一、民办非企业单位登入民政一体化政务服务平台

1.进入年检年报系统



2.首次填报，点击“新增”后会出现下图

3.填报未完成时，点击“修改”，可进入年检表单进行填报，

若填报提交后，可通过“查看进度”明确审核进度。



二、按照年检年报标点，“未完成”栏目内容逐项据实

填报民办非企业单位 2024 年度各项工作数据。

民办非企业单位页面：

逐项填报，具体操作可参照社团





（民办非企业单位的填报要求、操作流程与社团大体一致，

不明之处请参看上面社团操作指南。）

三、审核通过后，下载打印纸质年度工作报告书，网上

填报结束。

1.关注审核进度，等待审核通过。如审核未通过、材料

被退回，请按提示要求，通过“修改”按钮逐项完善后，重

新提交，直至审核通过。

2.审核通过后，点击“查看打印”，逐项打印年度工作

报告书。



3.按年检通知要求，纸质材料经业务主管单位审核加章

后，报送市民政局 409 房间。

民办非企业单位 2024 年度检查线上填报流程完成。


